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	УТВЕРЖДАЮ

	ОПИСЬ №
	
	
	

	
	
	(наименование должности
руководителя архива)

	(название описи)
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	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	
	
	(дата)
	

	№ ед.уч.
	№ стороны (единицы хранения)[footnoteRef:1]* [1: * Номер единицы хранения фонодокумента граммофонной записи (грампластинки) состоит из номеров каждой из ее сторон и включает две цифры, например, 1 – 1, 1 – 2. Для односторонних грампластинок эта графа не заполняется.] 

	Индекс, производ-ственный номер
	Заголовок документа (с указанием языка)
	Автор(ы)
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	Дата поступ-ления
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	В данный раздел описи внесено
	
	ед.уч.
	
	ед.хр.

	
	(цифрами и прописью)
	
	(цифрами и прописью)
	

	С №
	
	по №
	
	, в том числе: литерные номера:
	
	,

	пропущенные номера
	




[bookmark: _Toc51530351]Форма описи фонодокументов граммофонной записи (грампластинок)[footnoteRef:2]** [2: ** К описи составляется титульный лист в установленном порядке (см. форму № 51).] 

Формат А4 (210×297) или А3 (297×420)
	Наименование должности составителя описи
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	
	
	

	(дата)
	

	
	

	Заведующий отделом (архивохранилищем)
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	(дата)
	



	УТВЕРЖДЕНА

	экспертно-проверочной комиссией

	

	(наименование уполномоченного органа

	

	исполнительной власти субъекта

	

	Российской Федерации в области архивного дела,

	

	федерального государственного архива, научной организации)

	(Протокол от
	
	№
	
	)
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